PATVIRTINTA
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KUPISKIO RAJONO SV. KAZIMIERO VAIKU GLOBOS NAMU DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

ISKYRIUS
PAREIGYBE
1. Kupidkio rajono $v. Kazimiero vaiky globos namy (toliau — Globos namai) direktorius
— pagal pareigybiy grupe yra biudZetinés jstaigos vadovas (toliau — Direktorius), dirbantis pagal darbo
sutartj, priklauso 1 pareigybés grupei.
2. Pareigybeés lygis — Al.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj socialiniy moksly krypties i3silavinima
su magistro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

3.2. turéti ne maZesne kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirt] ir ne mazesn¢ kaip 3 mety
profesing darbo patirtj socialiniy paslaugy organizavimo ir teikimo srityje. Vadovaujamo darbo
patirtis apskai¢iuojama sumuojant laikotarpius, kai buvo vadovaujama jmonéms, jstaigoms ir
organizacijoms ir (ar) jy padaliniams;

3.3. iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybeé) tarybos sprendimus,
Savivaldybés mero potvarkius, kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius vaiko teisiy apsauga, socialiniy
paslaugy veiklos planavima, organizavima ir vykdyma, socialiniy paslaugy jstaigy administravima ir
finansavima, kokybés vertinima ir kontrole, darbo santykiy organizavimag;

3.4. turéti pedagogikos, psichologijos, socialinio darbo bei slaugos Ziniy; Zinoti socialinés
paramos politikos, vaiko teisiy apsaugos, ekonomikos, teisés, vadybos, finansy, personalo valdymo,
administravimo bei darbo santykiy reguliavimo pagrindus ir gebéti taikyti Sias Zinias organizuojant
bei planuojant socialiniy paslaugy veikla;

3.5. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
mokeéti dirbti su ,Microsoft Office” programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet
Explorer).




y III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. vykdo Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymo nustatytas pareigas;

4.2. leidzia jsakymus, organizuoja ir kontroliuoja jy vykdyma;

4.3. planuoja, kontroliuoja ir atsako uz Globos namy veiklg bei savo funkcijy ir pareigy
vykdyma;

4.4, organizuoja Globos namy veiklg ir veikia Globos namy vardu santykiuose su kitais
asmenimis, atsako uz Globos namy darbg, kad bity jgyvendinami veiklos tikslai ir atlickamos
nustatytos funkcijos;

4.5. uztikrina, kad biity laikomasi jstatymy, kity teisés akty ir Kupiskio rajono 3v.
Kazimiero vaiky globos namy nuostaty;

4.6. pagal kompetencijg sudaro sutartis Globos namy tikslams jgyvendinti ir funkcijoms
atlikti;

4.7. nevirSydamas Savivaldybés tarybos nustatyto dydzio leistino pareigybiy skai¢iaus ir
skiriamy 1é3y darbo uZmokes¢iui, tvirtina Globos namy struktiira, pareigybiy sarasa bei pareigybiy
apraSymus;

4.8. tvirtina Globos namy vidaus tvarkos taisykles, darby saugos ir sveikatos
instrukcijas, darbo laiko apskaitos Ziniara¢ius, kitas Globos namy veikla reglamentuojancias tvarkas
ir apyrasus, darbuotojy tarnybinio atlyginimo koeficientus, nevirS§ydamas darbo uzmokesCiui
nustatyty 1éSy, kitas su jstaigos veikla susijusias tvarkas;

4.9. tvirtina Globos namy veiklos planus, programas ir ataskaitas;

4.10. teisés akty nustatyta tvarka priima j darba, atleidZia, perkelia, nusalina nuo darbo ar
laikinai paskiria eiti kitas pareigas Globos namy darbuotojus, riipinasi juy profesiniu tobuléjimu,
atlieka kitas personalo valdymo funkcijas;

4.11. teisés akty nustatyta tvarka skatina darbuotojus, skiria drausmines nuobaudas;

4.12. disponuoja skirtomis lé¥omis ir vykdo su tuo susijusias finansines operacijas,
igaliojimus ir kitus dokumentus, atidaro bankuose atsiskaitomasias ir kitas sgskaitas;

4.13. sudaro sutartis su fiziniais ir juridiniais asmenimis, nevyriausybinémis
organizacijomis, labdaros ir paramos fondais, savanoriais jstaigos nustatyty funkcijy vykdymui
uztikrinti;

4.14. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atstovauja valstybés ir

savivaldybiy institucijose, istaigose;



4.15. uztikrina racionaly ir taupy lésy, turto naudojima, veiksminga vidaus kontrolés
sistemos sukiirima, jos veikima ir tobulinima;

4.16. atsako uZ finansines apskaitos organizavima, ataskaity rengima bei pateikimg
nustatytu laiku;

4.17. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja prekiy ir paslaugy vie$uosius pirkimus;

4.18. organizuoja Globos namy dokumentacijos tvarkyma, duomenu, susijusiy su
jstaigos veikla, kaupima;

4.19. teikia informacijg apie Globos namy veiklg ir teikiamas paslaugas, organizuoja
prane$imy Globos namy interneto puslapyije paskelbima;

4.20. uztikrina Globos namuose gyvenanéiy vaiky teisiy bei teiséty interesy apsauga;

4.21. teikia ataskaitas ir kitg informacija Savivaldybés tarybai, Savivaldybés
administracijos direktoriui, Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriui, kitiems
Savivaldybés padaliniams pagal kompetencija;

4.22. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty jam nustatytas funkcijas.
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